 Приложение №01 

 к приказу директора 

                                                                                                             от « 04 » октября  2012 г. № 103
                                                              ПОЛОЖЕНИЕ 
о закупочной комиссии, назначенной для проведения конкурсных закупок товаров, работ, услуг

 автономного учреждения Чувашской Республики 

среднего профессионального образования «Ядринский агротехнический техникум»

Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики

(полное наименование учреждения)

АУ СПО «ЯАТ» Минобразования Чувашии

(краткое наименование учреждения)
1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение определяет конкретные цели и задачи формирования  закупочной комиссии,  регламент работы, права, обязанности и ответственность членов комиссии. 

1.2.Закупочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, «Положением о закупке товаров, работ, услуг автономного учреждения Чувашской Республики среднего профессионального образования «Ядринский агротехнический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

 1.3.Численный состав закупочной комиссии не может быть менее 5 человек. 
 1.4.Замена члена комиссии допускается только по решению руководителя Заказчика, принявшего решение о создании комиссии.
 1.5.Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок, запросе предложений либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупки), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица. В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии. 

1.6. Персональный состав закупочной комиссии, в том числе председатель закупочной комиссии, утверждается приказом руководителя  Заказчика.

1.7.Решения, принимаемые закупочной комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников закупочных процедур.
 1.8.Главной целью работы закупочной комиссии является рассмотрение, оценка и ранжирование соответствующих требованиям конкурентных предложений по степени предпочтительности и выбор победителя (победителей) закупочных процедур в соответствии с условиями закупки.
                        2.Права и обязанности  закупочной комиссии, ее членов
2.1.Закупочная комиссия обязана: 

 - руководствоваться требованиями  Положения « О закупке товаров, работ, услуг автономного учреждения Чувашской Республики среднего профессионального образования «Ядринского агротехнического техникума» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики»;

 - выполнять действия, предписанные настоящим Положением;

      - проверять соответствие заявок участников закупочной процедуры, предъявляемым к ним требованиям закупочной документации; 

        - не допускать участника закупочной процедуры к участию в случаях неполного, несвоевременного предоставления документов, указанных в закупочной документации, предоставления им ложных сведений, либо установления факта совершения участником недобросовестных действий и уведомить его о причинах отклонения заявки;
       - вести Протоколы закупочной процедуры с предъявляемыми к ним требованиями закупочной документации;
       - обеспечить в соответствии с действующим законодательством конфиденциальность информации, содержащихся в заявках и иных документов участников.

2.2. . Закупочная комиссия вправе: 

  - потребовать от участников закупочной процедуры представления разъяснений положений поданных ими заявок на участие в закупочной процедуре;
  - потребовать от Заказчика при необходимости представления дополнительной информации по предмету закупки. 

  - продлевать дату окончания приема предложений на участие в закупочных процедурах;

2.3. Члены закупочной комиссии обязаны: 

- лично присутствовать на заседаниях закупочной комиссии, отсутствие на заседании закупочной комиссии допускается только по уважительной причине; 

- строго соблюдать правила закупочной процедуры в соответствии с требованиями действующего законодательства, конкурсной документации и настоящего Положения; 

- не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения закупочной процедуры, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

2.4. Члены закупочной комиссии вправе: 

- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в закупочной процедуре; 

- выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Закупочной комиссии; 

- проверять правильность содержания Протоколов Закупочной процедуры. 

2.5. Председатель закупочной комиссии осуществляет общее руководство работой закупочной комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.
3. Регламент работы закупочной комиссии
3.1.Председатель закупочной комиссии назначается из числа должностных лиц Заказчика.

3.2. Председатель закупочной комиссии: 

- распределяет между членами комиссии обязанности по подготовке закупочной документации и устанавливает сроки их исполнения; 

- утверждает полный комплект закупочной документации у руководителя Заказчика в сроки, установленные решением руководителя Заказчика о проведении закупки; 

         - созывает и ведет заседания закупочной комиссии, объявляет голосования и принятые закупочной комиссией решения, а также  подписывает протоколы заседаний закупочной комиссии. В отсутствие председателя закупочной комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.
3.3.Оперативную деятельность закупочной комиссии организует ее ответственный секретарь, который:

         - заблаговременно оповещает всех членов закупочной комиссии о назначенных заседаниях закупочной комиссии и предполагаемой повестке

дня;

          - обеспечивает членов закупочной комиссии необходимыми материалами и проектами решений по вопросам, выносимым на очередное заседание закупочной комиссии;

          - не допускает участие в голосованиях закупочной комиссии лиц, не имеющих на то должных полномочий;

          - организует ведение протоколов заседаний закупочной комиссии и иное документальное оформление деятельности закупочной комиссии;

          - наряду с председателем подписывает протоколы заседаний закупочной комиссии.

3.3. Члены закупочной комиссии: 

- принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции закупочной комиссии настоящим Положением и конкурсной документацией;

- рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в закупочной процедуре, представленных участниками закупочной процедуры; 

- принимают участие в определении потенциального победителя закупочной процедуры, путем обсуждения и открытого голосования; 

- подготавливают и представляют информацию о предстоящей закупке председателю закупочной комиссии в полном объеме и в срок, определенный председателем закупочной комиссии; 

- несут ответственность за предоставленную информацию; 

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и конкурсной документацией;
 3.4. Сроки работы Закупочной комиссии устанавливаются в каждом случае индивидуально с учетом выбора способа закупки, прописанных в  Положении « О закупке товаров, работ, услуг автономного учреждения Чувашской Республики среднего профессионального образования «Ядринского агротехнического техникума» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики»;
 3.5.Все решения закупочной комиссией принимаются на заседаниях. Для проведения заседания закупочной комиссии необходимо присутствие не менее половины от общего числа членов Закупочной комиссии (кворум).

3.6.Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии, не позднее, чем за 3 дня до проведения заседания.  

3.6.Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

3.7.Все решения закупочной комиссии принимаются открытым голосованием.

3.8.Каждый член комиссии может голосовать "за", "против" или воздержаться от участия в голосовании. Решение считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих на заседании членов закупочной комиссии. В случае равенства голосов за и против обсуждаемого решения, председатель закупочной комиссии имеет право решающего голоса.

3.8.Ход заседания закупочной комиссии, результаты голосований и принятые

решения отражаются в протоколе заседания закупочной комиссии. При наличии особых мнений отдельных членов закупочной комиссии они также заносятся в протокол заседания. 

3.9.Протокол об итогах проведенной закупки подписывается всеми членами и председателем закупочной комиссии. 

4.Заключительные положения

4.1.Положение составлено в двух экземплярах: один храниться у секретаря закупочной комиссии, второй - у председателя закупочной комиссии.

4.2.Изменения и дополнения к настоящему Положению разрабатывает Председатель закупочной комиссии по результатам обсуждения с членами комиссии. Изменения и дополнения утверждаются руководителем Заказчика.
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